
Zarządzenie nr  27 / 2020   
Dyrektora VII Liceum Ogólnokształcącego im. M. Kopernika w Częstochowie 

z dnia 25 listopada 2020 r. 
 w sprawie:  przeprowadzenia inwentaryzacji majątku w VII  Liceum Ogólnokształcącym 

im. M. Kopernika w Częstochowie  
 

Na podstawie:  
Art. 26 i 27  ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2019 r. poz. 351, 
1495, 1571, 1655, 1680, z 2020 r. poz. 568) 
 

Dyrektor VII LO im. M. Kopernika zarz ądza: 
 

§ 1. 
1. Inwentaryzację okresową: sprzęt szkolny i pomoce naukowe należy przeprowadzić metodą 

spisu z natury na dzień  31 grudnia 2020 r. w terminie ustalonym indywidualnie dla każdego 
pomieszczenia. Osoba odpowiedzialna ustala telefonicznie dzień i godzinę spisu 
z przewodniczącym komisji inwentaryzacyjnej. 
 

2. Termin rozpoczęcia inwentaryzacji:  01.12.2020 r. ,   zakończenia: 31.12.2020 r. 
 
3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji wymienionych składników majątku, powołuję Komisję 

Inwentaryzacyjną w składzie: 

• Xxxxxx Xxxxxxxx                      - przewodnicząca komisji 

• Xxxxxx Xxxxxxxx-Xxxxxxxxx - z-ca przewodniczącej 

• Xxxxxxx Xxxxxxxxx                  - członek 
       
4. Z powodu epidemii w szkole może przebywać ograniczona ilość osób, dlatego w skład 

zespołów spisowych wchodzą członkowie komisji inwentaryzacyjnej (co najmniej 1 osoba) 
plus wszystkie osoby odpowiedzialne materialnie dla każdego pomieszczenia. 
 

5. Arkusze spisowe: sprzętu i pomocy naukowych należy pobrać z administracji i zwrócić po 
dokonaniu spisu z natury w tym samym dniu.  

 
§ 2. 

Wykonanie zarządzenia powierzam Przewodniczącemu Komisji Inwentaryzacyjnej. 
 

§ 4. 
Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierzam Głównemu Księgowemu. 
 

§ 5. 
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
 
                                                                      (-) Barbara Gala-Glińska 

Dyrektor VII Liceum Ogólnokształcącego  
im. M. Kopernika w Częstochowie 


